唯 心 聖 教 學 院
國 內(外) 出 差 旅 費 報 告 表
	姓    名
	
	單位名稱
	
	職    稱
	

	出差地點
	
	奉准文號
	
	預支旅費
	新台幣           元

	出差事由
	

	重點摘要
（將研習內容、重點，不加任何評語，用自己的文字記錄下來）
	

	中華民國     年     月   日起至     年   月  日止共計       天 

	日  期
	起訖地點
	交   通   費
	膳雜費
	住宿費
	其  他
	總 計(請填入阿拉伯數字)

	月
	日
	
	火車
	汽車
	高鐵
	飛機
	
	
	
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合              計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


出差人                       直屬主管                       單位主管

會計室                         人事室                    校長或授權人


